
 
 

 
Общественное Объединение «Энактас Кейджи Тимс» ищет 

сотрудника на позицию бухгалтера  по программе наставничества в 
рамках ЮНИСЕФ STEM for Girls Programming 

 
ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ  

 
 
Основные требования для сотрудника: 

● Высшее образование в сфере области бухгалтерского учета и аудита, 
управления финансами или других смежных областей; 

● Минимум 3-5 лет работы на должности главного бухгалтера; 
● Глубокие знания процедур по финансовому управлению, бухучета КР, 

налоговой политики и других законодательных норм по финансовому 
направлению; 

● Опыт в подготовке налоговых и иных обязательных отчётов для предоставления 
в соответствующие государственные органы; 

● Хорошие знания процедур по финансовому управлению НКО; 
● Обязательное знание бухгалтерской программы 1С и компьютерных программ 

Microsoft Office. 
● Опыт работы в НКО / Международных организациях на подобной должности 

(преимущество) 
● Свободное владение кыргызским языком и/или русским языком, хорошее 

знание английского языка предпочтительно 

Объем работы: 
 

● вести первичный бухгалтерский учет; 
● осуществлять работу с первичной документацией, которая заключается в 

приеме, контроле и обработки первичных документов (актов, товарных 
накладных, кассовых и кадровых документов, договоров с контрагентами и 
т.д.); 

● производить расчёт, начисление, а также перечисление налогов по отчетным 
периодам; 

● принимать участие в расчетах с поставщиками; 
● осуществлять фиксацию на счетах бухгалтерского учета операций, связанных с 

движением основных денежных средств, а также товарно-материальных 
ценностей (ТМЦ); 

● проводить финансовые операции по закупкам; 
● производить начисление заработной платы сотрудникам компании; 
● выдавать справки работникам о заработной плате; 
● осуществлять организацию налогового учета; 

 
 
 

● заниматься подготовкой и сдачей бухгалтерской и налоговой отчетности в 
налоговую инспекцию, и органы статистики. 

● взаимодействие с банками, составление платежных поручений; 



● составление актов сверки с дебиторами и кредиторами предприятия 
● составление различных отчетов для доноров 

 
 

 
Условия: 
График 5/2 (полный рабочий день) 


